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DELEGACION TLALPAN

CLAUDIA SHEINBAUM PARDO, Jefa Delegacional del Organo Politico-Administrativo en la demarcacion Territorial
de Tlalpan, con fundamento el Articulo 39, Fracciones XLV Y LIV de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del
Distrito Federal; 11 de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal; Articulo 18,122 Bis, Fraccion XIV y
Noveno Transitorio del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal; Lineamiento Trigésimo
Octavo de los “Lineamientos Generales para el Registro de Manuales Administrativos y Especificos de Operacion de la
Administracion Publica de la Ciudad de México”, y de conformidad con el niimero de registro MEO-87/290817-OPA-
TLP-24/011015, otorgado por la Coordinacion General de Modernizacion Administrativa de la Oficialia Mayor del
Gobierno del Distrito Federal, mediante oficio OM/CGMA/1875/2017, de fecha 29 de agosto del 2017.

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER EL MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DEL COMITE
MIXTO DE PLANEACION DEL ORGANO POLITICO-ADMINISTRATIVO EN TLALPAN CON NUMERO DE
REGISTRO MEO-87/290817-OPA-TLP-24/011015.

CONTENIDO

I. MARCO JURIDICO- ADMINISTRATIVO DE ACTUACION

I1. OBJETIVO GENERAL

I1l. INTEGRACION

IV. ATRIBUCIONES

V. FUNCIONES

VI. CRITERIOS DE OPERACION

VII. PROCEDIMIENTO

VIIl. GLOSARIO

IX. VALIDACION DEL MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION
I. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE ACTUACION
Estatuto

1. Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de Julio de 1994. Ultima
reforma el 27 de junio de 2014.

Leyes

2. Ley de Planeacion del Desarrollo del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 27 de enero
de 2000. Ultima reforma el 28 de junio de 2013.

3. Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 31 de
diciembre de 2009. Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 29 de diciembre de 2016.

Cadigo

4. Codigo Fiscal de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 29 de diciembre de 2009.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 29 de diciembre de 2016.
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Reglamento

5. Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal
el 28 de diciembre de 2000. Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 18 de Julio de 2017.

Circular

6. Circular Uno Bis 2015, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las Delegaciones de la
Administracion Publica del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 18 de septiembre de
2015. Ultima reforma el 14 de octubre 2015.

Avisos

7. Aviso por el que se da a conocer el Manual Administrativo del Organo Politico-Administrativo en Tlalpan con Numero
de Registro MA-05/230317-OPA-TLP-24/011015, emitido por Oficio OM/CGMA/0608/2017 de la Coordinaciéon General
de Modernizacién Administrativa, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 18 de abril de 2017.

1. OBJETIVO GENERAL

Establecer las bases generales de organizacion y funcionamiento del Comité Mixto de Planeacion Delegacional del Organo
Politico-Administrativo en Tlalpan a través en un instrumento que detalle la integracidn, atribuciones y procedimientos a los
que el 6rgano colegiado debe apegarse para implementar un proceso de planeacion conforme a la normatividad vigente y
que dé seguimiento y evalle el Programa Delegacional de Desarrollo.

I11. INTEGRACION

Conforme a lo establecido en el articulo 118 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; articulo 39, fracciones XXXVII,
XL y XLVIII de la Ley Organica de la Administracién Publica del Distrito Federal; articulo 5 fraccion 111, 8, 13, 15, 23, 29,
38, 39, 45, 49, 54, 60, 61, 62, 63 y 64 de la Ley de Planeacién del Desarrollo del Distrito Federal; y articulos 122, 122 Bis
fraccion XIV del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal; este Comité se integra de la
siguiente manera:

Cargo Responsable
Presidencia Jefatura Delegacional, o suplente autorizado, quien presidira el Comité.
Secretario Técnico Coordinacion de Asesores, 0 suplente autorizado.

Direccién General Juridica y de Gobierno.

Direccién General de Administracién.

Direccién General de Obras y Desarrollo Urbano.

Direccién General de Servicios Urbanos.

Vocales Direccion General de Desarrollo Social.

Direccién General de Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable.
Direccion General de Cultura.

Direccién General de Participacion y Gestion Ciudadana.
Direccion de Proteccion Civil.

Titular de la Direccion de Seguridad Ciudadana.

Asesora 0 Asesor Direccion de Recursos Financieros y Presupuestales.

Invitados Un representante del Consejo de Planeacion del Desarrollo, y

Un representante de la Contraloria Interna.

IV. ATRIBUCIONES
ESTATUTO DE GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

Articulo 118. Para el desarrollo y bienestar social en la Ciudad deber&n tomarse en cuenta las siguientes materias:
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I1. Planeacion del desarrollo;

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL

Articulo 39.- Corresponde a los Titulares de los Organos Politico-Administrativos de cada demarcacion territorial:
XXXVII. Proponer las modificaciones al Programa Delegacional y a los Programas parciales de su demarcacion territorial;

XL. Prestar el servicio de informacién actualizada en materia de planificacion, contenida en el Programa Delegacional y en
los Programas Parciales de su Demarcacion Territorial;

XLVIII. Formular los Programas que serviran de base para la elaboracion de su anteproyecto de presupuesto;

LEY DE PLANEACION DEL DESARROLLO DEL DISTRITO FEDERAL

Avrticulo 5°.- Las autoridades que participaran en el proceso de planeacién del Distrito Federal son:

I11. Los Jefes Delegacionales; y

Articulo 8°.- Los Jefes Delegacionales de los 6rganos politico-administrativos tendran las siguientes atribuciones:

I. Coordinar la planeacion del desarrollo en su demarcacion;

I1. Presidir su respectivo Comité Mixto de Planeacion y representarlo ante las distintas autoridades publicas y privadas;
I11. Participar en la elaboracion del Programa General;

IV. Participar en la integracion del Comité Mixto de Planeacién, en los términos previstos en el Reglamento de la presente
Ley;

V. Remitir al Jefe de Gobierno el proyecto del programa delegacional de su demarcacidn territorial;

VI. Dictar las medidas administrativas que se requieran para el cumplimiento de su respectivo programa delegacional y para
la observancia del Programa General;

VII. Formular los anteproyectos de Presupuesto de Egresos de acuerdo con los objetivos del programa delegacional y, en su
caso, de los programas parciales que de él se deriven, incorporando los programas de inversion para ejecutarse en su
demarcacion, con base en las prioridades establecidas por el Comité Mixto de Planeacion;

VIII. Controlar y evaluar la ejecucion del programa delegacional y, en su caso de los programas parciales que de él se
deriven;

IX. Informar al Jefe de Gobierno los resultados de la ejecucidn del programa delegacional y, en su caso, de los programas
parciales que de él se deriven, y difundirlos;

X. Remitir al Comité Mixto de Planeacién los resultados de las consultas publicas en la materia, y
XI. Las demas que esta Ley y otros ordenamientos les confieran.

Articulo 13.- El Sistema se organizard a partir del Programa General, del cual se derivaran los programas sectoriales,
institucionales y especiales.

Los programas delegacionales deberan guardar congruencia con el Programa General y determinaran los Lineamientos para
los programas parciales.

Las acciones que se determinen en el Programa General, programas y programas delegacionales seran obligatorias para la
Administracién Publica local y podran coordinarse con la federacion, estados o municipios.
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Articulo 15.- El proceso de planeacion garantizara la congruencia de acciones y la adecuada vinculacion que deba existir
entre las previsiones de largo, mediano y corto plazos, para alcanzar los objetivos y metas de la planeacion del desarrollo.

Las etapas del proceso de planeacion son:

I. La formulacidn, en la que se desarrollaran las actividades para la elaboracion del programa general, los programas y los
programas delegacionales, en los términos del Titulo Cuarto de la presente Ley;

Il. La instrumentacion, que comprende el conjunto de actividades encaminadas a traducir los lineamientos y estrategias del
Programa General, los programas y los programas delegacionales a objetivos y metas de corto plazo;

I11. El control, que prevendrd y corregira las desviaciones, insuficiencias e incongruencias que se produzcan en cualquier
etapa del proceso de planeacion, y

IV. La evaluacién, mediante la cual se realiza la valoracién cuantitativa y cualitativa de los resultados obtenidos en la
ejecucion del Programa General, los programas y los programas delegacionales.

Articulo 23.- Las funciones que en materia de planeacion corresponden a los titulares de los drganos Politico-
Administrativos seran apoyadas por sus respectivos comités mixtos de planeacion, de conformidad con lo que establezca el
reglamento de la presente Ley.

Articulo 29.- Los titulares de los Organos Politico-Administrativos, con apoyo del Comité Mixto de Planeacion, formularan
los programas delegacionales mediante el procedimiento que al efecto establezca el reglamento de la presente Ley.

Avrticulo 38.- Los programas parciales se derivaran de las estrategias establecidas en los programas delegacionales y seran
aplicables en zonas especificas que requieran un tratamiento especial por sus caracteristicas econémicas, sociales o
territoriales.

Se formularan por el Comité Mixto de Planeacién correspondiente, particularizando los objetivos y metas en su ambito
territorial, su vigencia y revision seran determinadas por los propios programas.

Avrticulo 39.- Los programas parciales contendran, como minimo:
I. La delimitacion territorial del programa parcial y su justificacion;
I1. El diagnéstico y la proyeccion de tendencias;

I1l. La estrategia particular a partir de los componentes rectores del desarrollo econémico, social o territorial y las metas
especificas para lograrla;

IV. Los responsables de la ejecucion del programa y la manera en que la comunidad contribuira a su aplicacién, y
V. Los mecanismos de evaluacion para corregir en su caso las desviaciones detectadas o para modificarlo.

Articulo 45.- Los Comités Mixtos vigilaran que la elaboracion de los programas operativos anuales de los Organos Politico-
Administrativos sean congruentes con la planeacion y programacion previas y que su aplicacion se realice conforme a las
disposiciones vigentes.

Articulo 49.- Aprobados y publicados el Programa General, los programas y los programas delegacionales seran
obligatorios para la Administracion Publica local en el ambito de sus respectivas competencias.

Articulo 54.- La instancia permanente para la participacién social en materia de planeacion del desarrollo sera el Consejo de
Planeacion a través del cual los comités vecinales, consejos de pueblos y barrios y los ciudadanos en general, a través de los
Consejos Delegacionales, conoceran y analizaran las politicas de desarrollo y presentaran sus propuestas. Esta funcion se
realizard en las demarcaciones territoriales a través de los Comités Mixtos de Planeacion.
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Articulo 60.- La vigilancia sobre el cumplimiento del Programa General, los programas y los programas delegacionales, asi
como su evaluacion, serd permanente.

El Consejo de Planeacién podréa recibir en todo momento las observaciones que formulen por escrito los grupos sociales y
ciudadanos sobre el cumplimiento del Programa General y los programas, las que una vez sistematizadas se remitiran al
Comité Mixto de Planeacion para su consideracion en el control y evaluacién correspondiente.

El mismo procedimiento se llevara a cabo para la vigilancia y evaluacion de la ejecucién de los programas delegacionales a
través del Comité Mixto de Planeacion.

LEY DE PRESUPUESTO Y GASTO EFICIENTE DEL DISTRITO FEDERAL

Articulo 31.- El Programa Operativo se basara en el contenido de los programas sectoriales, delegacionales, institucionales
y especiales que deban ser elaborados conforme a la Ley de Planeacion del Desarrollo del Distrito Federal, Su vigencia sera
de tres afios, aunque sus previsiones y proyecciones se podran referir a un plazo mayor y sera presentado para su aprobacion
por la Secretaria.

Avrticulo 34.- Las Delegaciones elaboraran sus Programas Operativos Anuales, los cuales seran la base para la integracion de
sus Anteproyectos de Presupuesto anuales. Los Comités Mixtos de Planeacion, vigilaran que la elaboracién de los
Programas Operativos Anuales delegacionales sean congruentes con la planeacion y programacion previas, que se ajusten al
presupuesto aprobado por la Asamblea y que su aplicacion se realice conforme a las disposiciones vigentes.

LEY DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y RENDICION DE CUENTAS DE LA
CIUDAD DE MEXICO

Capitulo 11
De las obligaciones de transparencia comunes

Articulo 121. Los sujetos obligados, deberan mantener impresa para consulta directa de los particulares, difundir y
mantener actualizada a través de los respectivos medios electrénicos, de sus sitios de internet y de la Plataforma Nacional de
Transparencia, la informacion, por lo menos, de los temas, documentos y politicas siguientes segun les corresponda:

VII. Los planes, programas o proyectos, con indicadores de gestion, de resultados y sus metas, que permitan evaluar su
desempefio por &rea de conformidad con sus programas operativos;

LINEAMIENTOS DE MONITOREO Y EVALUACION DE LA GESTION GUBERNAMENTAL DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO.

PRIMERO. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las bases para el Monitoreo y la Evaluacion de la
Gestion Gubernamental de los Organos de la Administracion Publica de la Ciudad de México, asi como normar los
requisitos, medios, procedimientos y plazos para la captura y procesamiento de informacién, relativa a indicadores de las
metas establecidas en los programas sectoriales, institucionales y especiales derivados del Programa General de Desarrollo
del Distrito Federal 2013-2018, de los programas delegacionales y parciales referidos en la Ley de Planeaciéon del
Desarrollo del Distrito Federal, asi como de las variables de gestion a través de una Plataforma Tecnolégica de Monitoreo
de la Gestion Gubernamental; y regular los alcances, caracteristicas y elementos de la evaluacion gubernamental, que
contempla a aquellos programas, proyectos, procesos e iniciativas publicas relevantes en el quehacer gubernamental y que
efectlan las distintas areas que integran la Administracion Publica de la Ciudad de México.

SEGUNDO. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para las Dependencias, Organos Desconcentrados,
Organos Politico-Administrativos y Entidades de la Administracion Puablica de la Ciudad de México.

TERCERQO. El presente Lineamiento tiene por objetivo especifico lo siguiente:
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I. Hacer del monitoreo, de la evaluacion, del uso estratégico de la informacion, de la participacion institucional, de las
herramientas técnicas y tecnoldgicas, de los insumos de informacion y datos, asi como de los instrumentos de planeacion,
elementos vigentes de un esquema de Monitoreo y Evaluacion de la Gestién Gubernamental que coadyuve en la mejora de
la gestion publica, a través del fortalecimiento de sus procesos de innovacién y modernizacion.

V. FUNCIONES

DEL PRESIDENTE DEL COMITE:

- Coordinar la planeacion del desarrollo en su demarcacion;

- Presidir su respectivo Comité Mixto de Planeacion y representarlo ante las distintas autoridades publicas y privadas;

- Participar en la elaboracion del Programa General;

- Participar en la integracion del Comité Mixto de Planeacion, en los términos previstos en el Reglamento de la Ley en la
materia;

- Remitir al Jefe de Gobierno el proyecto del programa delegacional de su demarcacién territorial;

- Dictar las medidas administrativas que se requieran para el cumplimiento de su respectivo programa delegacional y para la
observancia del Programa General;

- Formular los anteproyectos de Presupuesto de Egresos de acuerdo con los objetivos del programa delegacional y, en su
caso, de los programas parciales que de él se deriven, incorporando los programas de inversion para ejecutarse en su
demarcacidn, con base en las prioridades establecidas por el Comité Mixto de Planeacion;

- Controlar y evaluar la ejecucién del programa delegacional y, en su caso de los programas parciales que de él se deriven;

- Informar al Jefe de Gobierno los resultados de la ejecucién del programa delegacional y, en su caso, de los programas
parciales que de él se deriven, y difundirlos;

- Remitir al Comité Mixto de Planeacion los resultados de las consultas pablicas en la materia;

- Presidir las sesiones del Comité Mixto de Planeacion;

- Emitir voto de calidad en caso de empate;

- Convocar a sesiones extraordinarias;

- Vigilar y coordinar los avances en la ejecucion de los acuerdos establecidos en el seno del Comité;

- Instruir al Secretario Técnico sobre los Invitados que por motivo de su experiencia, o formacion académica puedan aportar
su conocimiento a la solucién de la problemética abordada en la sesién proxima a celebrarse;

- Dirigir las reuniones del Comité;

- Proponer y someter a consideracion del Comité, el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité Mixto de
Planeacion de la Delegacion Tlalpan;

- Firmar las Actas y listas de asistencia respectivas, y
- Las demas que esta Ley y otros ordenamientos les confieran.

DEL SECRETARIO TECNICO:
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- Mantener actualizado el calendario de las sesiones de Comité;

- Elaborar el calendario de sesiones que sera aprobado en la Gltima sesion del afio;

- Solicitar a los Integrantes del Comité la presentacion de la documentacién e informacién necesaria para la integracién de
la carpeta y asuntos a tratar en las sesiones; asi como la de los informes previstos en la normatividad vigente, relativos a la

planeacion del desarrollo en la demarcacion;

- Elaborar y presentar la Convocatoria de cada sesién del Comité a sus Integrantes, con anticipacion a su celebracion,
remitiendo de ser necesario, la carpeta con la informacion a tratarse;

- Llevar la asistencia de la sesion y verificar si existe quérum para llevarla a cabo;

- Llevar el control de la sesidn que se esté llevando a cabo;

- Levantar las actas correspondientes a las sesiones ordinarias y extraordinarias que celebre el Comité;
- Recabar las firmas de los Integrantes asistentes o sus sustitutos autorizados;

- Mantener para consulta el registro de los acuerdos aprobados en el seno del Comité, avances, asi como los resultados
obtenidos de su aplicacion;

- Proteger, conservar, ordenar y custodiar la informacion que en el ejercicio de sus funciones haya generado el Comité;
- Dar seguimiento a los acuerdos aprobados por el Comité, avances y resultados obtenidos;

- Firmar las Actas y listas de asistencia respectivas, y

- Las demas que expresamente hayan sido conferidas por el Presidente del Comité o su sustituto.

DE LOS VOCALES:

- Asistir puntualmente a las sesiones del Comité;

- Proveer la informacion necesaria y/o informes, generados en el ejercicio de sus atribuciones para la integracion de la
carpeta para la celebracion de las sesiones del Comité;

- Enviar con la debida anticipacion al Secretario Técnico del Comité, las propuestas de puntos para la orden del dia de la
sesion a realizarse que consideren relevantes;

- Hacer una lectura previa de la informacion que contiene la carpeta de informacion de la sesion préxima a llevarse a cabo;
- Proponer alternativas de atencidn y solucién a la problemética analizada en asuntos de competencia del Comité;

- Emitir voto en cada asunto que sea sometido al pleno del Comité, y si fuera el caso, expresar previo a la votacion, la
motivacién de su reserva;

- Hacer de conocimiento los Acuerdos que hayan sido aprobados por el Comité, a las Unidades Administrativas y demas
Unidades Técnico-Operativas adscritas competentes, a efecto de dar la debida atencidn y seguimiento de los mismos;

- Firmar las actas vy lista de asistencia correspondientes de las sesiones a que hayan asistido;

- Proponer al Presidente o al Secretario Técnico del Comité, la celebracion de sesiones extraordinarias, respecto de
cualquier asunto de conocimiento o competencia del Comité;
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- Proponer a los Invitado(s) que por motivo de su experiencia, o formacién académica puedan aportar su conocimiento a la
solucion de la problematica abordada en la sesién proxima a celebrarse;

- Firmar las Actas y listas de asistencia respectivas, y

- Las demas que expresamente hayan sido conferidas por el Presidente del Comité o su sustituto.

DE LA ASESORA O ASESOR:

- Asistir puntualmente a las sesiones del Comité;

- Firmar las actas vy lista de asistencia correspondientes de las sesiones a que hayan asistido;

- Hacer una lectura de la informacion que contiene la carpeta, previo a que se lleve a cabo la sesién respectiva;

- Proponer alternativas de atencidn y solucion a la problematica analizada en asuntos de competencia del Comité;

- Proponer al Presidente o al Secretario Técnico del Comité, la celebracion de sesiones extraordinarias, respecto de
cualquier asunto de conocimiento o competencia del Comité, y

- Elaborar informes de integracion financiero y presupuestal de acuerdo con los objetivos del programa delegacional y, en
su caso, de los programas parciales que de él se deriven, incorporando los programas operativos anuales para ejecutarse en
la demarcacion con base en las prioridades establecidas por el Comité Mixto de Planeacion, en la normatividad vigente en
materia de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, y
demas instrumentos de monitoreo de la gestion gubernamental.

DE LOS INVITADOS:

- Exponer los comentarios que considere pertinentes para aportar elementos que ayuden a la toma de decisiones del Comité;
- Participar en las Sesiones, y

- Firmar las listas de asistencia respectivas.

VI. CRITERIOS DE OPERACION

El Comité Mixto de Planeacion del Desarrollo de la Delegacion Tlalpan, tendra entre otras. Las siguientes facultades en
concordancia con las atribuciones del Comité Mixto de Planeacion (art. 4, fraccion Il de la Ley de Planeacion del
Desarrollo del Distrito Federal, G.O.D.F., 28/06/2013):

Proyectar y coordinar las actividades de planeacion del desarrollo en la demarcacion;

Coordinar la implementacion de politicas y lineamientos que en materia de planeacién emita el Comité de Planeacion del
Desarrollo del Distrito Federal, con el objeto de asegurar el cumplimiento del Programa General, los programas y los

programas delegacionales;

Coordinar las acciones que se desarrollaran con el Consejo de Planeacion a que se refiere el Titulo Sexto, Capitulo I, art. 54
de la Ley de Planeacién del Desarrollo del Distrito Federal;

Formular el Programa Delegacional de Desarrollo, y los programas parciales que se deriven de este, procurando su
congruencia con la Ley de Planeacién del Desarrollo del Distrito Federal, metropolitano y nacional;

Determinar los programas que se deriven de los aspectos prioritarios para el desarrollo de la demarcacion;

Vigilar que la elaboracién de los Programas Operativos Anuales sean congruentes con la planeacién y programacion previas
y que su aplicacidn se realice conforme a las disposiciones vigentes;
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Vigilar el seguimiento y ejecucion del Programa Delegacional, considerando las propuestas del Consejo de Planeacion a que
se refiere el Titulo Sexto, Capitulo I, art. 54 de la Ley de Planeacidn del Desarrollo del Distrito Federal;

Evaluar el cumplimiento de los objetivos y prioridades del Programa Delegacional y programas parciales, en coordinacion
con las unidades responsables en esta materia y, en su caso, proponer las correcciones pertinentes;

Analizar las propuestas de coordinacion con la federacidon, estados, delegaciones y municipios, que formule el Jefe de
Gobierno en materia de planeacion;

Elaborar diagnosticos, fijar prioridades y disefiar las estrategias que ordenen las acciones para la aplicacion de los recursos;

Concertar convenios en materia de planeacion con organismos e institutos de investigacién puablicos o privados, asi como
con instituciones cientificas o de educacién superior;

Apoyar al titular de este Organo Politico-Administrativo en todas las funciones que en materia de planeacion le
correspondan, y

Las demas que esta Ley y otros ordenamientos le confieran.
DE LAS SESIONES:
Las Sesiones se desarrollardn conforme al Orden del Dia;

Las Sesiones seran ordinarias y extraordinarias: las primeras se celebrardn en las fechas establecidas en el calendario
aprobado por el Comité a propuesta del Secretario Técnico: las segundas deberan llevarse a cabo cuando existan asuntos a
desahogar, que por su naturaleza no pueden esperar a la siguiente Sesion ordinaria programada;

El Comité llevara a cabo cuatro sesiones ordinarias al afio, para dar seguimiento y evaluar de forma trimestral la politica
publica, que en materia de planeacion, este Organo Politico-Administrativo ha implementado;

La convocatoria a cada sesion debera realizarse mediante escrito firmado por el titular de la Secretaria Técnica y dirigido a
cada uno de los Integrantes del Comité con un minimo de 3 dias habiles de anticipacion a su celebracién, dicho escrito
debera acompanfiarse del orden del dia y de la carpeta de informacién de los asuntos a tratar en la sesién correspondiente;

La carpeta con los temas a tratar en cada sesion sera elaborada o compilada por el Secretario Técnico, misma que podré
remitirse a los Integrantes del Comité de forma impresa o por medios electrénicos;

Las Sesiones ordinarias y extraordinarias seran postergadas por falta de Quérum y por ausencia de la Presidencia y del
Secretario Técnico; y podran ser canceladas cuando no existan asuntos a tratar;

La cancelacion de las Sesiones ordinarias seran notificadas por el Secretario Técnico a los miembros integrantes del Comité
por lo menos 24 horas antes de la Sesion; las extraordinarias en cualquier momento anterior a su celebracion;

Para que las Sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité se lleven a cabo, deberan estar presentes la mitad més uno de
sus Integrantes. En caso de que no exista el Quérum, una vez transcurrido el Tiempo para que dé inicio la reunion de
acuerdo a la hora sefialada en la Orden del Dia, se levantard el acta en la que se asentard esta circunstancia y el titular de la
Secretaria Técnica volvera a convocar a Sesion ordinaria o extraordinaria, segun sea el caso;

Los Integrantes del Comité podran proponer puntos al orden del dia de la siguiente sesion o convocar a sesion
extraordinaria, como parte de los asuntos generales de la sesion en desarrollo, asimismo, podran hacerlo mediante escrito
dirigido al Presidente, con al menos cuatro dias habiles de anticipacion acompafiada de la documentaciéon que motive o0
justifique su peticién;
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Los asuntos previstos en el Orden del Dia seran expuestos brevemente por el titular o suplente de la Unidad Administrativa
que por funciones/atribuciones le corresponde conocer; y en su caso, de entregar el informe respectivo por escrito, la
inasistencia a la sesién no exime de la entrega del informe correspondiente;

Las actas del Comité deberan ser suscritas Unicamente por las y los Integrantes del Comité, y

La Secretaria Técnica elaborard un informe anual respecto de las Sesiones celebradas y los resultados obtenidos del
seguimiento que lleva a cabo el Comité, y lo presentara al Organo Colegiado en la primera Sesion ordinaria del ejercicio
fiscal siguiente o cuando sea requerido por su Presidente.

DE LOS MECANISMOS DE SUPLENCIA:

Cada Integrante podra designar un suplente mediante escrito dirigido al Secretario Técnico, la designacién debera realizarse
al menos con 4 horas de anticipacién a la préxima sesién a desarrollarse;

El suplente debera contar con capacidad de decisién y ocupar un cargo de estructura, preferentemente el de nivel jerarquico
inmediato inferior al del titular;

En los casos de ausencia del titular y del suplente de la presidencia, el Secretario Técnico podra ejercer las veces de
presidente del Comité, y

En caso de ausencia del titular de la Secretaria Técnica, el Presidente podra designar un suplente.
DE LOS ACUERDOS Y VOTACION:

El Comité aprobara sus acuerdos por unanimidad o mayoria de votos, en caso de empate el titular de la Presidencia emitira
el voto de calidad;

Las y los Integrantes del Comité en su calidad de Presidencia, Secretaria Técnica y Vocales tendran derecho a voz y voto;

El Asesor 0 asesora e invitados tendran derecho a voz y sus opiniones seran asentadas en el Acta correspondiente y
consideradas por el Comité, y

Los acuerdos tomados por el Comité seran de observancia obligatoria para las Unidades Administrativas de este Organo
Politico-Administrativo.

PRESENTACION DE LOS CASOS:

- Los asuntos se someteran al Comité de la siguiente forma:

- Se presentaran a través del Secretario Técnico, para lo cual las areas requirentes, deberan remitir sus asuntos cuando
menos con cinco dias habiles de anticipacion a la fecha en que vaya a celebrarse la sesién ordinaria, y de un dia habil, para
el caso de sesiones extraordinarias;

- Serén atendidos por el Comité en estricto apego al orden del dia autorizado, y

- La presentacion de cada caso debera ser mediante solicitud por escrito que debera dirigir al Secretario Técnico, asi como la
informacion y documentacion adicional necesaria que sirva para enriquecer el caso que se presenta.

VOZY VOTO:
Para los efectos de la toma de decisiones, los miembros del Comité tendran derecho a voz y voto de la siguiente manera:
- El Presidente voz y voto, y en caso de empate le corresponderé el voto de calidad,;

- El Secretario Técnico, voz. En los casos que supla al Vicepresidente tendré derecho a voz y voto, y
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- Los Vocales voz y voto.
TOMA DE DECISIONES:

La toma de decisiones del Comité se regira por las siguientes reglas:
- Las decisiones se tomaran por unanimidad o por mayoria de votos, considerando las siguientes definiciones:

a) Unanimidad: la votacion en favor o en contra, del 100% de los miembros presentes con derecho a voto;

b) Mayoria de votos: la votacion en favor o en contra del 50% mas uno de los miembros presentes con derecho a voto, en
esta circunstancia se registrara el voto nominal;

c) Voto de calidad: en caso de empate, corresponde al Presidente o al Secretario Técnico cuando éste lo supla, la resolucién
del asunto en votacidn, en esta circunstancia se registrara el voto nominal, y

d) Voto nominal: es el voto de cada integrante indicando su representacion, el sentido de las decisiones debera hacerse
constar en el acta de la sesion, indicando los integrantes que emitieron su voto y el sentido de éste, excepto en los casos en
que la decision sea por unanimidad.

VI1l. PROCEDIMIENTO

Nombre del Procedimiento: Desarrollo de la Sesiones del Comité Mixto de Planeacion.

Objetivo General: Establecer el procedimiento a seguir para organizar y celebrar las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias
del Comité Mixto de Planeacion del Organo Politico-Administrativo, en estricto apego a lo establecido en la normativa de la
materia y el presente Manual, con la finalidad dar certeza juridica a los acuerdos que tome el respectivo Organo Colegiado

sobre la materia.

Descripcion Narrativa:

LExiste
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B

I
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de la suspension »{12
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No. Actor Actividad
1 Presidencia Inicia la sesion.
2 Secretario Técnico Verifica la asistencia y el quérum.
¢Existe Quérum?
NO
3 Presidencia Suspende la Sesién.
4 Secretario Técnico Elabora acta de suspension y recaba firma.
(Continda en la actividad 13)
Sl
5 Presidente Declara la validez de la sesion.
6 Secretario Técnico Somete a aprobacion el orden del dia.
7 Integrantes del Comité Aprueban o realizan modificaciones al orden del dia.
¢ Se aprueba el orden del dia?
NO
8 Secretario Técnico Realiza las modificaciones al orden del dia.
(Conecta con la actividad 9)
Sl
9 Presidencia Presenta a los miembros del Comité cada uno de los
asuntos del Orden del Dia.
10 Integrantes del Comité Conocen vy, en su caso, debaten los asuntos de la
sesion.
11 Aprueban, toman nota y, en su caso, toman acuerdos
sobre los asuntos de la sesion.
12 Secretario Técnico Registra los acuerdos para el seguimiento de su
cumplimiento.
13 Presidencia Declara la conclusion de la sesidn.
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Aspectos a considerar:
1. Las sesiones que realice el comité podran ser ordinarias o extraordinarias.

2. En sesiones ordinarias se podran presentar actas, seguimiento de acuerdo, asuntos generales y en sesiones extraordinarias
Unicamente el caso que se sometera a consideracion.

3. El Presidente decidird cuando se requiera contar con la presencia de otros servidores publicos, los cuales tendran el
caracter de invitados.

4. Se presentaran en la carpeta el o los seguimientos de acuerdo con los comentarios y sugerencias vertidas por los
Integrantes del Comité Mixto de Planeacion, para que en su caso sean atendidas en tiempo y forma.

5. El Secretario Técnico, levantard el acta en la que se registraran las consideraciones realizadas, asi como los acuerdos
aprobados, indicando la votacion de los Integrantes del Comité, asi como los acuerdos y asuntos pendientes.

6. El Secretario Técnico remitird a las y los Integrantes del Comité el acta para firma a mas tardar tres dias habiles
siguientes a la celebracion de la Sesién. Una vez firmada en su totalidad el acta, se hara entrega de una copia de la misma a
cada Integrante del Comité.

7. Los acuerdos seran de observancia obligatoria, sin importar el caracter de la votacion individual emitida por sus
Integrantes por la inasistencia a la sesion, siempre que exista Quérum.

VIIl. GLOSARIO

Comité: El Comité Mixto de Planeacion del Desarrollo de la Delegacion Tlalpan.
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Comité de Planeacion: ElI Comité de Planeacion del Desarrollo del Distrito Federal.

Contraloria Interna: El despacho de las materias relativas al control y evaluacion de la gestion pablica en la Delegacion
Tlalpan.

Organos Politico-Administrativos: Los Organos Politico-Administrativos de las demarcaciones territoriales del Distrito
Federal.

Organo Politico-Administrativo: Delegacion Politica en Tlalpan.
Programas Delegaciones: Los programas de desarrollo de las demarcaciones territoriales del Distrito Federal.

Programa General: EI Programa General de Desarrollo del Distrito Federal en los términos que sefiala el articulo 25 de la
Ley de Planeacion del Desarrollo del Distrito Federal.

Programas: Los programas sectoriales, institucionales, especiales y parciales.

Sistema: El Sistema de Planeacion del Desarrollo del Distrito Federal.

IX. VALIDACION DEL MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION
Presidenta

Claudia Sheinbaum Pardo.
Jefa Delegacional en Tlalpan.

Secretario Técnico

Héctor Villegas Sandoval.
Coordinador de Asesores.

Vocales
Fernando Aureliano Hernandez Palacios Miron. Maria de Jesus Herros Vazquez.
Director General Juridico y de Gobierno. Directora General de Administracion.
Manuel Santiago Quijano. Carlos Alberto Ulloa Pérez.
Director General de Obras y Desarrollo Urbano. Director General de Servicios Urbanos.
Samuel Salinas Alvarez. Columba Jazmin Lépez Gutiérrez.
Director General de Desarrollo Social. Directora General de Medio Ambiente y Desarrollo
Sustentable.
Teresa Zacarias Figueroa. Rebeca Olivia Sanchez Sandin.
Directora General de Cultura. Directora General de Participacién y Gestion
Ciudadana.
Asesor

Francisco Saldafia Liahut.
Director de Recursos Financieros y Presupuestales.
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TRANSITORIOS
PRIMERO.-Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

SEGUNDO.- El presente aviso entrara en vigor al dia siguiente de su publicacidn en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico.

Ciudad de México, a 31 Agosto del 2017

(Firma)

Claudia Sheinbaum Pardo
Jefa Delegacional en Tlalpan

DELEGACION TLALPAN

CLAUDIA SHEINBAUM PARDO, Jefa Delegacional del Organo Politico-Administrativo en la demarcacion Territorial
de Tlalpan, con fundamento el Articulo 39, Fracciones XLV Y LIV de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del
Distrito Federal; 11 de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal; Articulo 18,122 Bis, Fraccion XIV y
Noveno Transitorio del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal; Lineamiento Trigésimo
Octavo de los “Lineamientos Generales para el Registro de Manuales Administrativos y Especificos de Operacion de la
Administracion Publica de la Ciudad de México”, y de conformidad con el numero de registro MEO-82/210817-OPA-
TLP-24/011015, otorgado por la Coordinacion General de Modernizacion Administrativa de la Oficialia Mayor del
Gobierno del Distrito Federal, mediante oficio OM/CGMA/1738/2017, de fecha 21 de agosto del 2017.

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER EL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
COMITE DE TRANSPARENCIA DEL ORGANO POLITICO-ADMINISTRATIVO EN TLALPAN CON
NUMERO DE REGISTRO MEO-82/210817-OPA-TLP-24/011015.
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