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Lic. Gabriela Lagunas Palacios
Directora de Recursos Materiales
y Servicios Generales
Presente

A través de este medio, me permito enviar a usted en dos tantos orden de servicio de apoyo
logistico, para proporcionar 1 equipo de sonido, 1 micréfono, 500 sillas, 50 mesas con mantel,
platos, vasos, cucharasy servilletas para 500 personas, 500 botellas de agua de 1 litro y
servicio de alimentos para 500 personas; para la ceremonia de premiacion del “Torneo del
Pavo 2023" de los trabajadores de esta Alcaldia, que se llevaré a cabo el proximo 08 de

diciembre de 2023 en el deportivo Vivanco a las 14:00 horas.

Lo anterior, para atender dicha solicitud de conformidad con las atribuciones que le competen.

Sin otro particular, le envio un saludo.

Atentamente g S7o
ie-flse’ Adriana Ruiz Gu(fi‘é,;rez ' -
Subdirectora de Relaciohes Laborales -~ o’
y Capacitacion . L A f &
Ao & DYe »ulcg,k
Cep.- Lic. Jests Joel Olvera Falcén - Director de Capital Humano - Para su conocimientdids }72;:.5 N (/
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Calle Congreso No. 50, Colonia Tlalpan Centro,
Alcaldia Tlalpan, C.P. 14000, Teléfono 54 83 15 00 Ext. 2242




Alcaldia Tiapan

Direccicn Cenearal de Administracion
A . Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
Subdireccion de Servicios Generales

ALcAaLDliA TLALPARN
[ Bl DRDEN DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO _ o
FECHA: 18 DE OCTUBRE DE 2023 N° DE FOLIO:

[iP0 DE EVENTO: CLAUSURA DEL TORNEO DEL PAVO
|UBICACION DEL EVENTO:DEPORTIVO VIVANCO

FECHA DE REALIZACION DEL EVENTO: 08 DE DICIEMBRE DE 2023 HORA: 14:00
RESPONSABLE DEL EVENTO: VICTOR C AL ISTA, DELEGADO DE TRABAJO DE LA SECCI
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SONORIZACION EQUIPO DE SONIDO CON USB
MICROFONOS MICROFONO
SILLAS SILLAS
TABLONES O MESAS MESAS CON MANTEL
LONAS
CARPAS o
TEMPLETES
TARIMAS
PODIUM
PRESIDIUM
PANO O MANTEL

TEL: 55|s523173884
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MAMPARAS

14 |BOX LUNCHS

15 |OTROS: DESECHABLES PLATOS, VASOS, CUCHARAS, SERVILLETAS 500 PIEZAS
16 |TRANSPORTE

17 |OTROS: AGUA BOTELLA DE AGUA DE 1 LITRO 500 PIEZAS

18 |OTROS: SERVICIO DE ALIMENTOS SERVICIO DE ALIMENTOS 500 PERSONAS
SESERVACIONES. EL APOYO SE REQUIERE PARA LA CLAUSURA DEL TORNEO DEL PAVO 2023, QUE SE LLEVARA A CABO EN EL DEPORTIVO VIVANCO EL 08 DE DICIEMBRE DE 2023

AREA SOLICITANTE

Vo.Bo. JUD de SGyAL Vo. Bo. DE COMUNICACION SOCIAL FIRMA PROVEEDCR DE
RECIBIDO DE CONFORMIDAD DEL AREA RECIBIDO
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Direccién General de Adminisiracion

Direccion de Recursos tiateriales y Servicios Generzles
Subdireccion de Servicios Generales

Unidad Departamental de Servicios Genegrales y Apoyo Logistico

ALcALDIA TLALPAN

JUSTIFICACION DE ADOUISICION O SERVICIOS

AREA SOLICITANTE:  5U BDIRECCION DE RELACIONES LABORALES Y CAPACITACION

FECHA: 18 DE OCTUBRE DE 2023

CONCEPTO DEL BIEN O SERVICIO: 1 EQUIPO DE SONIDO CON USB, 500 SILLAS, 50 MESAS CON MANTEL,

500 CUBIERTOS DESECHABLES (PLATOS, VASOS, CU CHARAS Y SERVILLETAS), 500 BOTELLAS DE AGUA DE L LITRO'Y SERVICIO DE
ALIMENTOS PARA 500 PERSONASY 1 MICROFONO

JUSTIFICACION
a.- NECESIDADES DE LA ADQUISICION: APOYAR A LOS TRABAIADORAS EN EVENTOS CULTURALES
¥ RECREATIVOS
b.- BENEFICIOS DE LA ADQUISICION: FORTALECER LAS RELACIONES ENTRE EL GOBIERNO Y SUS
TRABAJADORES
¢.- INCONVENIENTES DE LA NO ADQUISICION: EALTA DE APOYO A LOS TRABAJADORES DE LA DELEGACION
d.- LA REQUISICION ES UNICA O REQUIERE UNICA

AREA SOLICITANTE
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SUBDIRECTORA DE RELACIONES L{A RALES Y CAPACITACIQN
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Lic. Gabriela Lagunas Palacios

Directora de Recursos Materiales

y Servicios Generales /A( vde C’(L{Z’U’/CUC-/

Presente 4_) / _
e Llheds |3 38 s,

A través de este medio, me permito enviar a usted en dos tantos requisicion de compra de 1

medallas de metal en color, 15 medallas en metal en color plata y 15 medallas en metal en
color bronce, todas con listén y simbologia de futbol varonil; 10 medallas de metal en color
oro, 10 medallas de metal en color plata y 10 medallas de metal en color bronce todas con
liston y simbologia de voleibol mixto; 10 medallas de metal en color oro, 10 medallas en metal
en color plata y 10 en color bronce, todas con listén y simbologia de futbol femenil; asi como
3 trofeos de 1er, 2do y 3er lugar de futbol varonil, 3 trofeos de 1er, 2do y 3er lugar de voleibol

mixto y 3 trofeos de 1er, 2do y 3er lugar de futbol femenil.

Es importante sefialar que dichos articulos se requieren antes del 8 de diciembre de 2023,

fecha de la clausura del “torneo del pavo”, de los trabajadores de esta Alcaldia.

Lo anterior, para atender dicha solicitud de conformidad con las atribuciones que le competen.

ALcaLe AP,
TLALPA
20292024

Sin otro particular, le envio un saludo.

Atentamente

oA

“Tic. llse Adriana Ruiz
Subdirectora de Relaciones Laborales
y Capacitacion

Ccp Lic. Jesus Joel Olvera Falcén.- Director de Capital Humano.- Para su conocimiento.

Calle Congreso No. 50, Colonia Tlalpan Centro,
Alcaldfa Tlalpan, C.P. 14000, Teléfono 54 83 15 00 Ext. 2242




ALcALDIA TLALPAN

ALCALDIA TLALPAN

DIRECCION GENERAL OE ADMINISTRACION

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADQUISICIONES

REQUISICION DE COMPRA

I_HO.JA {1 DE 1

JUSTIFICACION: APOYAR EL EVENTO DEPORTIVD DE FUTBOL Y VOLEIBOL CORRESPONDIENTE AL TORNEO DEL PAVO,

T OEREGUISCION | FECHA DE ELABORACICN AREA TRAMITE FUNCION]  SUB. PROGRAMA | ACTMVI. | PARTIDA
FUNCION INSTI.
DiA MES ARD
2731
64l = 10 | 2023 |
N* CANTIDAD UNIDAD DE DESCRIPCION DE LOS BIENES EXISTENGIA EN EL ALMACEN
PROGRESNVO MEDIDA : NO TANTIDAD | SALDO A
PARTIDA . COMPRAR
o . MEDALLAS DE METAL EN COLOR ORO CON LISTON Y SIMBOLOGIA DE
L FUTBOL VARCNIL
- = MEDALLAS DE METAL EN COLOR PLATA GON LISTON Y SIMBOLGGIA DE
% 2 FUTBOL VARONIL
» — MEDALLAS DE METAL EN COLOR BRONCE CON LISTON Y SIMBOLOGIA
3 ‘ DE FUTBOL VARONIL !
o —— MEDALLAS DE METAL EN COLOR ORG GON LISTON Y SIMBOLOGIADE | &
4 IEZA VOLEIBOL MIXTO '
” — MEDALLAS DE METAL EN COLOR PLATA GON LISTON Y SIMBOLOGIA DE
5 RIEZA VOLEIBOL MIXTO
- e MEDALLAS DE METAL EN COLOR BRONCE CON LISTON Y SIMBOLOGIA
6 & DE VOLEIBOL MIXTO
; - CIEZAS MEDALLAS DE METAL EN COLOR DRO CON LISTON Y SIMBOLOGIA DE giiws
FUTBOL FEMENIL
. - o MEDALLAS DE METAL EN COLOR PLATA CON LISTON Y SIMBOL % B
P FUTBOL FEMENIL en=paihl
” . == MEDALLAS DE METAL EN COLOR BRONCE CON LISTON Y S]MBOLOGIA
DE FUTBOL FEMENIL
10 3 PIEZAS TROFED DE 1.2 Y 3ER LUGAR DE FUTBOL VARONIL
1 3 PIEZAS  |TROFED DE 1,2 3ER LUGAR DE FUTBOL FEMENIL JUD
&4
12 3 PIEZAS TROFEO DE 1, 2 Y 3ER LUGAR DE vor.susm }%o
El

OBSERVACIONES: SE DEBERAN ADQUIRIR ANTES DEL 8 DE DICIEMBR?JE 2023
i

COSTO APROXIMADO

AREA SOLICITANTE

LABORALES Y CAPACITACION

«
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SUBDIRECCION DE RELACIONES

LIC. ILSE ADRIANA RUIZ GUTIERREZ




ALCALD!A TLALPAN

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS GENERALES
UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADQUISICION ES

ALcALDIA TLALPAN

JUSTIFICACION DE ADQUISICION O SERVICIOS

AREA SOLICITANTE: SUBDIRECCION DE RELACIONES LABORALES Y CAPACITACION

FECHA: 13 DE OCTUBRE DE 2023 REQ. U ORDEN DE SERVICTO: 841

CONCEPTO DEL BIEN O SERVICIO: 15 MEDALLAS DE METAL EN COLOR ORO, 15 MEDALLAS DE

METAL EN COLOR PLATA Y 15 MEDALLAS EN METAL EN COLOR BRONCE DE FUTBOL VARONIL, 10 MEDALLAS EN METAL

COLOR ORO, 10 MEDALLAS EN METAL COLOR PLATA, 10 MEDALLAS EN METAL COLOR BRONCE DE VOLEIBOL MIXTO Y

10 MEDALLAS EN METAL COLOR ORO, 10 MEDALLAS EN METAL COLOR BRONCE Y 10 MEDALLAS EN METAL COLOR

BRONCE DE FUBOL FEMENIL

TUSTIFICACION

a.- NECESIDADES DE LA ADQUISICION:

CUMPLIR CON LOS COMPROMISOS ADQUIRIDOS CON EL SUTGCDMX

b.- BENEFICIOS DE LA ADQUISICION:

FORTALECER LAS RELACIONES ENTRE LOS TRABAJADCRES, EL GOBIERNO Y EL SINDICATO

¢.- INCONVENIENTES DE LA NO ADQUISICION:

FALTA DE CUMPLIMIENTO A LOS ACUERDOS CON LA REPRESENTACION SINDICAL

d.- LA REQUISICION ES UNICA O REQUIERE
COMPLEMENTOS: UNICA

AREA SOLICITANTE
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Tlalpan, CDMX, a 27 de octubre de 2023

AT/DGA/DCH/SRLC/1108 /2023

Lic. Gabriela Lagunas Palacios /& couie du'}}vudz(
Directora de Recursos Materiales

y Servicios Generales

Y
Presente /Jl)/f&/

2P = 79 ¢
A través de este medio, me permito enviar a usted en dos tantos requisicion de compra de 6
balones de futbol del nimero 5; 4 balones de voleibol de sala peso 289 a 260 grs; 1 red de
voleibol de 940 mts por 1 mt de ancho; asi como 6 piezas de cinta adhesiva canela color azul

rey para delimitar cancha de voleibol.

Es importante sefalar que dichos articulos se requieren antes del 8 de diciembre de 2023,

fecha de la clausura del “torneo del pavo”, de los trabajadores de esta Alcaldia.
Lo anterior, para atender dicha solicitud de conformidad con las atribuciones que le competen.

Sin otro particular, le envio un saludo.

TLALPA
ABGRI-2GR4E

Atentamente

Lic. llse Adriana Ruiz Gufiérrez
Subdirectora de Relaciones Laborales
y Capacitacion

Cep.- Lic. Jesgis Joel Olvera Falcon.- Director de Capital Humano.- Para su conocimiento.
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ALCALDIA TLALPAN

ALCALDIA TLALPAN

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

DIRECCION OE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADQUISICIONES

DE VOLEIBOL

B
Ezequiel Moreno Pérez
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REQUISICION DE COMPRA HOA 1§ DE 1|
W DE REQUISICION FEGHA DE ELABORACION AREA TRAMITE FUNCION]  SUB, PROGRAMA | ACTM. | PARTIDA
FUNCION INST!.
DIA MES ANO
2731
B 4 0 13 10 2023
N* CANTIDAD UNIDAD DE DESCRIPCION DE LOS BIENES "EXISTENCIA EN EL ALMACEN
FROGRESIVO MEDIDA 1) CANTIDAD | SALDC A

PARTIDA COMPRAR

1 6 FIEZAS BALONES DE FUTBOL DEL NO. 5

2 4 PIEZAS BALONES DE VOLEIBOL DE SALA PESO DE 289 A 260 GR

3 1 PIEZAS REC DE VOLEIROL DE 940 MTS POR 1 MT DE ANCHO

" . Lo o CINTA ADHESIVA CANELA COLOR AZUL REY PARA DELIMITAR CANCHA
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' JUSTIFICACION: APOYAR EL EVENTO DEPORTIVO DE FUTBOL Y VOLEIBOL CORRESPON DIENTE AL TORNEQ DEL PAVO.

OBSERVACIONES:

COSTO APROXIMADO

AREA SOLICITANTE
SUBDIRECCION DE RELACIONES
LABORALES Y CAPACITACION

LIC. ILSE ADRIANA RUIZ GUTJERREZ

Vo. Bo.
DIRECTOR DE CAPITAL HUM
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ALCALDIA TLALPAN

ALCALDIA TLALPAN

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADQUISICIONES

JUSTIFICACION DE ADQUISICION O SERVICIOS

AREA SOLICITANTE:  SUBDIRECCION DE RELACIONES LABORALES Y CAPACITACION
FECHA: 13 DE OCTUBRE DE 2023 REQ. U ORDEN DE SERVICIO: 8 [t D
CONCEPTO DEL BIEN O SERVICIO: 6 BALONES DE FUTBOL DEL No. 5, 4 BALONES DE VOLEIBOL

DE SALA DE PESO 289 A 260 GRS, 1 RED DE VOLEIBOL DE 940 MTS POR 1 MT DE ANCHO Y 6 CINTAS CANELA COLOR

AZUL REY PARA DELIMITAR CANCHA DE VOLEIBOL

a.- NECESIDADES DE LA ADQUISICION:

JUSTIFICACION

CUMPLIR CON LOS COMPROMISOS ADQUIRIDOS CON EL SUTGCDMX

b.- BENEFICIOS DE LA ADQUISICION:

FORTALECER LAS RELACIO

NES ENTRE LOS TRABAJADORES, EL GOBIERNO Y EL SINDICATO

¢.- INCONVENIENTES DE LA NO ADQUISICION:

FALTA DE CUMPLIMIENTO

A LOS ACUERDOS CON LA REPRESENTACION SINDICAL

d.- LA REQUISICION ES
COMPLEMENTOS:

UNICA O REQUIERE
UNICA

AREA SOLICITANTE
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