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Lic. Gabriela Lagunas Palacios
Directora de Recursos Materialesmira

y Servicios Generales g@‘ :
Presente iy

A través de este medio, me permito enviar a usted en dos tantos orden de servicio de apoyo
logistico, para proporcionar 25 tablones con mantel, 1 equipo de sonido con microfono, 200
sillas, 1 lona de 20 x 20 metros, 20 paquetes de refresco de cola de 2.5 litros, 5 paquetes de
refresco de sabor de 2.5 litros, 500 platos desechables con separacion, 500 vasos
desechables del nimero 10, 500 cucharas soperas y 3 paquetes de servilletas; para los
festejos del 12 de diciembre en el campamento de operacion hidraulica, ubicado en Congreso
No. 296, colonia Tlalpan Centro. Es importante sefialar que el apoyo se requiere uno o dos

dias antes del festejo.

Lo anterior, para atender dicha solicitud de conformidad con las atribuciones que le competen.

Sin otro particular, le envio un saludo.

Atentamente

Cic. llse Adriana Ruiz Gufié
Subdirectora de Relaciohes Laborales
y Capacitacion

Cep.- Lic. Jests Joel Olvera Falcén.- Director de Capital Humano.- Para su conocimiento.
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| ORDEN DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO l
FECHA: 27 DE OCTUBRE DE 2023 N° DE FOLIO:
TIPO DE EVENTO: FESTIVIDADES DEL 12 DE DICIEMBRE
UBICACION DEL EVENTO: CAMPAMENTO DE OPERACION HIDRAULICA, UBICADO EN CONGRESOC No. 296
FECHA DE REALIZACION DEL EVENTO: 12 DE DICIEMBRE DE 2023 HORA: 09:00
RESPONSABLE DEL EVENTO: JOSE RAYMUNDO ROBERTO HUERTA HERNANDEZ, DELEGADO DE TRABAJO DE LA SECCION 02 DEL SUTGCDMX TEL: 5522020317
T EXCLUSIVO APOYD 7 ’ :
LOGISTICO .
| RECURSOS | :
Ne PROPIOS DESCRIPCICON _ :
1 |SONORIZACION EQUIPO DE SONIDO CON USB EQUIPO
2 |MICROFONOS MICROFONO EQUIPO
3 |SILLAS SILLAS PIEZAS
4 |TABLONES O MESAS TABLONES CON MANTEL PIEZAS
5 |LONAS LONA DE 20 X 20 1 PIEZAS
5 |CARPAS
§ |TEMPLETES
3 |TARMAS
10 |pODIUM
11 |PRESIDIUM
12 |PANO O MANTEL
13 |MAMPARAS
14 |BOX LUNCHS
15 |OTROS: DESECHABLES VASOS, CUCHARAS Y PLATOS 500 PIEZAS
16 |OTRO: SERVILLETAS SERVILLETAS 3 PAQUETES
17 |OTROS: REFRESCO REFRESCO DE SABOR DE 2.5 LT| 5 PAQUETES
18 |OTROS: REFRESCO REFRESCODE COLADE25LT 20 PAQUETES
OBSERVACIONES: EL APOYO SE REQUIERE PARA LAS FESTIVIDADES DEL 12 DE DICIEMBRE DE LOS TRABAJADORES DEL CAMPAMENTO DE OPERACION HIDRAULICA, UBICADO EN CONGRESO No. 296, COL. TLALPAN
CENTRO. ES IMPORTANTE SENALAR QUE EL APOYO SE REQUIERE UNO O DOS DIAS ANTES DEL FESTEJQ,
AREA SOLICITANTE AUTORIZO ] Vo.Bo. JUD de SGyAL Vo. Bo. DE COMUNICACION SOCIAL FIRMA PROVEEDOR DE
- ) RECIRIGO! OE. CANFORMITAN OEL AREY. RECIBIDO
/@,7 _— =
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LIC. ILSE ADRIANA RUIZ GU%’IERREI LIC. JESUSUOEL ?LVEE ?‘KLCON LiC. ILSE ADRIANA RUIZGUTIERREZ NOMBRE ,F{RMA Y CARGO NOMBRE,FIRMA Y CARGO
SUB.DEREL LABORALESY | DIRECTOR DE CAPITAL HUMANO SUB. DEREL. LABDRALESY |
CAPACITACION | CAPACITACION
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Direccion Genasral de Administracion

Direccion de Recursos Materiales v Servicios Generales
Subdireccion de Servicios Generaies

Unidad Departamental de Servicios Generales y Apoyo Logisiico

ALCALDIA TLALPAN

JUSTIFICACION DE ADQUISICION O SERVICIOS

AREA SOLICITANTE:  SUBDIRECCION DE RELACIONES LABORALES Y CAPACITACION

FECHA: 27 DE OCTUBRE DE 2023

CONCEPTO DEL BIEN O SERVICIO: 1 EQUIPO DE SONIDO CON MICROFONQ, 200 SILLAS, 25 TABLONES CON

MANTEL, 5 PAQUETES DE REFRESCOS DE 2.5 LT DE SABOR, 20 PAQUETE DE 2.5 LT DE COLA, 500 CUCHARAS SOPERAS, 500 VASOS DEL
NUMERO 10, 500 PLATOS CON SEPARACION, 3 PAQUETES DE SERVILLETAS Y 1 LONA DE 20 X 20 MTS

JUSTIFICACION

a.- NECESIDADES DE LA ADQUISICION: APOYAR A LOS TRABAJADORAS EN EVENTOS CULTURALES
™™ ¥ RECREATIVOS

b.- BENEFICIOS DE LA ADQUISICION: FORTALECER LAS RELACIONES ENTRE EL GOBIERNO Y SUS

TRABAJADCRES

¢.- INCONVENIENTES DE LA NO ADQUISICION: FALTA DE APOYO A LOS TRABAJADORES DE LA DELEGACION
"™ d.- LA REQUISICION ES UNICA O REQUIERE UNICA

AREA SOLICITANTE

LIC. ILSE ADRIANA RUIZ GUA1ERREZ
SUBDIRECTORA DE RELACIONES LABORRLES Y CAPACITACION
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